
ZARZ/\DZENIE NR 36/2017

W6JTA GMINY BUDZISZEWICE

z dnia 9 sierpnia 2017 roku

w sprawie wdrozenia ,,lnstrukcji bezpieczenstwa pozarowego dla obiektu Urze^du

Gminy w Budziszewicach ".

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorza_dzie

gminnym /t.j. Dz.U. 2016.446 ze zm./ oraz § 6 ust. 1 Rozporzgdzenia Ministra Spraw

Wewnejrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 roku w sprawie ochrony

przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terenow

/Dz.U. 2010.109.719/ zarzqdzam, co naste,puje:

§ 1. Wdraza si^ Jnstrukcj^ bezpieczenstwa pozarowego dla obiektu Urz^du Gminy

w Budziszewicach ", zwanq dalej Instrukcjq, stanowi^cq zatqcznik do zarzqdzenia.

§ 2. Zobowiqzuje si^ pracownikow Urz^du Gminy w Budziszewicach do zapoznania siQ

z trescia. Instrukcji i przestrzegania jej postanowieri.

§ 3. Wykonanie zarzqdzenia powierzam pracownikowi ds. Obywatelskich i obronnych.

§ 4 . Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podj^cia.
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Tresc niniejszego opracowania, winna bye wykorzystana do szkolenia przeciwpozarowego pracownikow'
w zakresie bezpieczehstwa pozarowego oraz w cz^sci udost^pniana sluzbom ratowniczym.
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1. Postanowienia ogolne

Instrukcja powinna bye aktualizowana co najmniej raz na dwa lata, a takze po kazdych zmianach i sposobach uzytkowania obiektu,
ktore wptywaja, na zmian§ warunkow ochrony przeciwpozarowej.

1.1. Zakres obowiqzywania

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowej stanowi, ze ochrona przeciwpozarowa polega na realizacji
przedsi§wzi§c maja^cych na celu ochron? zycia, zdrowia i mienia przed pozarem, kl^ska, zywiolowa, lub innymi miejscowymi
zagrozeniami. Obiekt Urz§du przy ul. J.Ch. Paska 66 jest wtasnoscia, Gminy Budziszewice. Zarzad budynkiem i terenem, a tym samym
odpowiedzialnosc za realizacj? obowiazkow z zakresu ochrony przeciwpozarowej ponosi Wojt Budziszewic, ktory zapewniajac
administrowanemu obiektowi i przynaleznemu terenowi ochrony przeciwpozarowa^ obowiazany jest w szczegolnosci:

• Przestrzegac przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych oraz technologicznych;
• Wyposazyc budynek w wymagane urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice;
• Zapewnic konserwacj? oraz naprawy urzadzeri przeciwpozarowych i gasnic w sposob gwarantujajcy ich sprawne

i niezawodne funkcjonowanie;
• Zapewnic osobom przebywaja^cym w budynku bezpieczehstwo i mozliwosc ewakuacji;
• Zapoznac pracownikow z przepisami przeciwpozarowymi;
• Ustalic sposoby post^powania na wypadek powstania pozaru.

Szczegotowe wymagania dotycza^ce zabezpieczenia przeciwpozarowego okreslone zostaty w Rozporza^dzeniu Ministra Spraw
Wewne.trznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 roku w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow
budowlanych i terenow (Dz.U.2010.109.719 )oraz w innych przepisach przywolanych ponizej.

Zgodnie z § 6, ust. 8, przytoczonego wyzej rozporza^dzenia, Instrukcja Bezpieczehstwa Pozarowego dla tego rodzaju obiektu, jest
wymagana.

Przestrzeganie zapisow niniejszej Instrukcji Bezpieczehstwa Pozarowego obowiazuje wszystkich pracownikow administracyjno-
biurowych oraz pracownikow gospodarczych Urze_du Gminy, stazystow i praktykantow przebywajajcych w obiekcie przez scisle
okreslony czas odbywania stazu, praktyk. A takze klientow, gosci, osob sprawuja^cych kontrole zewn^trzne oraz pracownikow
przedsi§biorstw, firm (osob prawnych i fizycznych) wykonujacych zlecone im prace w obiekcie. Obowiazki wynikaja_ce z zakresu
Instrukcji powinny bye wtaczone do zakresu czynnosci i odpowiedzialnosci pracownikow.

Przyj^cie do wiadomosci postanowieh instrukcji wszyscy uzytkownicy powinni potwierdzic wtasnor^cznym podpisem.
Odpowiedzialnym za zapoznanie z trescia^ instrukcji jest Wojt Gminy Budziszewice.

1.2. Sposob zapoznania pracownikow i pozostatych uzytkownikow obiektu z Instrukcja^

W trakcie szkolenia wst^pnego kazdy nowoprzyj^ty pracownik potwierdzaja^cy wtasnor^cznym podpisem na ,,0swiadczeniu
o zapoznaniu si? z Instrukcja, bezpieczehstwa pozarowego dla budynku Urz^du Gminy Budziszewice przy ul. J.Ch. Paska 66"
0 odbyciu szkolenia z tematyki ochrony przeciwpozarowej w budynku Urz^du, ktore przechowywane winno bye w aktach osobowych
pracownika, stazysty, praktykanta. ,,0swiadczenie" stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

Wszyscy dotychczasowi pracownicy Urz^du Gminy na szkoleniu zapoznawczym z trescia^ Instrukcji, prowadzonym przez osobe, z
ukohczonym szkoleniem inspektorow ochrony przeciwpozarowej, zorganizowanym po zatwierdzeniu Jnstrukcji Bezpieczehstwa
Pozarowego" przez Wojta Gminy, sa, zobowiazani do bezwzgl^dnego przestrzegania, na ktorym omowione zostana, wszystkie
zagadnienia zawarte w dokumencie, wskazane zostana, osoby odpowiedzialne za ewakuacje, osob z obiektu na miejsce zbiorki,
techniki poste,powania na wypadek pozaru. Z powyzszego szkolenia sporza^dzic protokot oraz wystawic ,,0swiadczenie o odbytym
szkoleniu dla osob wyznaczonych do czynnosci pozarowych i ewakuacyjnych" opatrzone wtasnor^cznym podpisem pracownika
1 umiescic je w aktach osobowych urze,dnikow.

Na parterze - przy wejsciu glownym do budynku oraz na pi^trze obiektu na tablicy informacyjnej umiescic opracowany aktualny
Plan ewakuacyjny z naniesionym rozmieszczeniem wyjsc ewakuacyjnych, sprzeju gasniczego (gasnic, hydrantow).



Dla pozostatych uzytkownikow obiektu opracowac wypis najwazniejszych informacji z Instrukcji, tj. osoby odpowiedzialne za
ewakuacje, podstawowe zasady gaszenia pozarow i post^powania na wypadek innych zdarzeh, krotka charakterystyka obiektu,
zastosowany sprz^t gasniczy i jego rozmieszczenie.

2. Przedmiot i eel opracowania

Przedmiotem niniejszej Instrukcji sq. zasady w zakresie wymagah bezpieczehstwa pozarowego oraz post^powania

w przypadku powstania zagrozeh pozarowych oraz innych zdarzeh zagrazajapych zyciu i zdrowiu iudzi oraz srodowisku wraz

z okresleniem podstawowych warunkow ochrony przeciwpozarowej dla prowadzonej dzialalnosci administracyjno-biurowej w budynku

Urz§du Gminy Budziszewice.

Podstawa^ opracowania jest wyste.pujace zagrozenie pozarowe, ktore wynika zasadniczo z g^stosci obciazenia ogniowego oraz
z kwalifikacji pomieszczeii obiektu do kategorii zagrozenia Iudzi.

Celem opracowania jest ustalenie wymagah przeciwpozarowych w zakresie organizacyjnym, technicznym, porzadkowym itp., jakie

nalezy uwzgl^dnic w czasie eksploatacji pomieszczeii obiektu.

3. Podstawy opracowania

Tresc niniejszej instrukcji, wypelnia postanowienia:

1. Ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U.2017.736 t.j. z dnia 2017.04.10) w zakresie art.. 4 ust.
1 pkt. 2, 3,4, 5, 6 i 7, ust. 1a, oraz art. 6 ust. 1, i art. 9.

2. Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnejrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 roku w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkow, innych obiektow budowlanych i terenow (Dz. U. Nr 109, poz. 719) w zakresie § 4 ust. 2, oraz § 6 ust. 1, § 17, § 32 ust.
1 i § 37 ust. 1 i 4.

oraz uwzqlednia:

1) Zapisy Dokumentacji Budynku; informacji otrzymanych od Wojta Gminy; udost^pnionych projektow budynku; dokumentacji

z kontroli okresowej budynku

2) Ustawe. z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U.2017.1332 t.j. z dnia 2017.07.06)

3) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 roku w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny
odpowiadac budynki i ich usytuowanie (Dz.U.2015.1422 t.j. z dnia 2015.09.18).

4) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnejrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009 roku w sprawie przeciwpozarowego
zaopatrzenia w wod§ oraz drog pozarowych (Dz.U.2009.124.1030 z dnia 2009.08.06, w zakresie jego obowiazywania).

5) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 roku w sprawie ogolnych przepisow
bezpieczehstwa i higieny pracy. (Dz.U.2003.169.1650 t.j. z dnia 2003.09.29).

6) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetanych i Administracji z dnia 20 czerwca 2007 roku w sprawie wykazu wyrobow
sluzacych zapewnieniu bezpieczehstwa publicznego lub ochronie zdrowia i zycia oraz mienia, a takze zasad wydawania'
dopuszczenia tych wyrobow do uzytkowania. (Dz.U.2007.143.1002 z dnia 2007.08.08).

7) Polska Norma PN-N-01256-5: 1998. Znaki bezpieczehstwa. Zasady umieszczania znakow bezpieczehstwa na drogach

ewakuacyjnych i drogach pozarowych.

8) PN-B-02865: 1997 Ochrona przeciwpozarowa budynkow - Przeciwpozarowe zaopatrzenie wodne - Instalacja wodociajgowa
przeciwpozarowa.

9) PN-N-01256-01:1992 Znaki bezpieczehstwa. Ochrona przeciwpozarowa. Zastapiona przez norm? PN-EN ISO 7010:2012
Symbole graficzne Barwy bezpieczehstwa i znaki bezpieczehstwa

10) PN-N-01256-02:1992 Znaki bezpieczehstwa. Ewakuacja.*



11) PN-IM-01256-04:1992 Znaki bezpieczehstwa. - techniczne srodki przeciwpozarowe*

*normy te obowiazuja, rownoczesnie z norma^ PN-EN ISO 7010:2012 Symbole graficzne Barwy bezpieczeristwa i znaki
bezpieczenstwa, do chwili wygasnie.cia certyfikatow

4. Charakterystyka pozarowa obiektu i przeznaczenie

4.1. Przeznaczenie

Budynek administracyjno-biurowy Urz^du Gminy Budziszewice zlokalizowany w miejscowosci Budziszewice przy ulicy

J. Ch. Paska 66.

Wolnostojacy dwu-kondygnacyjny z jedna^kondygnacja^podziemnq, catkowicie podpiwniczony

Na parterze znajduja^sie. trzy pomieszczenia biurowe, dwa sanitariaty, hall.

Na pi^trze budynku znajdujc[si§ cztery pomieszczenia biurowe, serwerownia z drzwiami antywtamaniowymi, hall.

W piwnicy: magazyn Obrony Cywilnej, magazyn gospodarczy, dwa archiwa, dwa pomieszczenia gospodarcze, korytarz; kottownia,
w ktorej zlokalizowano kottowni§ z kottem c.o. o mocy 20 kW na olej opatowy z dwoma zbiornikami po 1000 I w osobnym
pomieszczeniu zabezpieczone na wysokosc ok. 1 m na wypadek ewentualnego rozszczelnienia - pomieszczenia te wyposazono
w metalowe drzwi; dostawy oleju opatowego - w zaleznosci od potrzeb do 5 razy w sezonie grzewczym, kottownia nie stanowi
oddzielnej strefy pozarowej.

Budynek posiada jedna^ klatke, schodowaj dwa wyjscia ewakuacyjne umiejscowione na parterze.

Wysokosc budynku (N - niski - ponizej 12 m) 9,40 m

Wyposazenie pomieszczeii biurowych to biurka, krzesta, fotele obrotowe, szafy wypetnione dokumentami w formie papierowej,
urzadzenia biurowe (faks, drukarka, telefon, ksero, komputery).

Liczba statych uzytkownikow obiektu:
- parter 5 osob (pokoj nr 2 - 3 osoby, pokoj nr 1 - 2 osoby)
- piejro 8 do 9 osob (pokoj nr 4 - 2 osoby, pokoj nr 5 - 3 osoby; pokoj nr 6 -1 osoba, pokoj nr 7 - 2 osoby)
- stall pracownicy gospodarczy 2 osoby bez oddzielnych pomieszczeii do pracy lub tez w osobnym budynku
- klienci od 5 do 30 dziennie w calym budynku przybywajacy do poszczegolnych pomieszczen biurowych

Szczegolowa ilosc pracownikow w danym dniu odnotowywana jest w liscie obecnosci znajdujacej si§ na pi^trze
w POKOJU NR 9.

4.2. Parametry pozarowe wyst?puje[cych substancji palnych

Do podstawowych materialow palnych wyst^pujetcych w budynku nalezy zaliczyc:

- materiaiy biurowe (papierowe), kartony, dokumenty, ksiazki

- palne wyposazenie pokoi (biurka, gabloty, meble), drzwi z ptyty drewnopochodnej

- palne elementy dekoracyjne takie jak: flagi, dywan, parkiet drewniany, obicia foteli

- olej opatowy

- farby

- izolacje kabli elektrycznych

- wyposazenie magazynu OC



4.3. Usytuowanie budynku

Teren wokot budynku jest utwardzony kostka, brukowa, z wydzielonym miejscem na parking dla pojazdow osobowych przed
omawianym budynkiem. Zza obiektem znajduje si? plac utwardzony kostka, betonowa^ o powierzchni 3000 m2, gdzie rowniez
parkowane 53. samochody pracownikow, klientow Urze,du oraz radnych, soltysow, gosci pobliskiego lokalu ustugowego, drugiego
budynku ustugowo-administracyjnego.

Do budynku jest mozliwy dost§p od strony wschodniej, zachodniej i potudniowej. Wjazd na plac wewne.trzny odbywa sie.
bezposrednio przez parking z ulicy J. Ch. Paska, waskim wjazdem i wyjazdem ta. sama^ droga^ mie.dzy dwoma budynkami administracji
samorzadowej. Istnieja^ ograniczone mozliwosci manewrowania wie,kszym pojazdem ratowniczym, szczegolnie w godzinach pracy
Urze_du, gdy plac jest zajejy przez parkujace pojazdy. Doste,p stuzb ratowniczych do obiektu zapewnia ul. J. Ch. Paska.

Wielkosc powierzchni uzytkowej budynku 319,30 m2

Kubatura 1389m3

Budynek zaliczany do budynkow niskich N (9,40 m)

Powierzchnia zabudowy na dziatce omawianego budynku 150 m2

Sasiedztwo:

- od strony potnocnej: kiosk uslugowy obstugiwany w okresie letnim oraz zabudowa zagrodowa przylegta do granicy dziatki,
w tym budynek mieszkalny z funkcjei ustugowa^oddalony o 6 metrow od budynku;

- od strony wschodniej: budynek gospodarczy w odlegtosci 5 m, plac utwardzony z niska^ roslinnoscia, o powierzchni 3000 m2,
tzw. Budziszewski Ryneczek - w dni powszednie stuzy jako parking dla 5 do 30 aut; drugi budynek Urze.du Gminy-
jednokondygnacyjny z drewnianym stropem o przeznaczeniu administracyjno-ustugowym w odlegtosci ok. 20 m

- od strony potudniowej: parking i nieuzytki rolne (trawy, krzewy, drzewa)

- od strony zachodniej: parking, zas po drugiej stronie ulicy plac z parkingiem do budynku mieszkalno-ustugowego (lokal
gastronomiczny), w narozniku placu zlokalizowanyjest stup energetyczny NN

4.4. Klasyfikacja budynku z punktu pozarowego

Klasyfikacja ze wzgl^du na wysokosc niski N (do 12 m)

Klasyfikacja ze wzgle,du na przeznaczenie i sposob uzytkowania ZL III

Gestosc obciazenia ogniowego dla pomieszczeh magazynowych (archiwum, pomieszczenia gospodarcze) nie przekracza 500 MJ/m2.

4.5. Drogi pozarowe

Dojazd do obiektu umozliwiaja^ dwa wjazdy na utwardzony parking przed budynkiem bezposrednio
z ulicy J. Ch. Paska (droga wojewodzka nr 715). Ulica stanowi drog? dojazdowaL do obiektu od strony jego frontu. Na terenie przy
obiekcie istnieje ograniczona mozliwosc manewrowania dla pojazdow pozarniczych ze wzgle.du na auta zaparkowane przed
budynkiem. Parking! uzytkowane sa^ przez pracownikow oraz klientow Urze.du, a takze przez klientow pobliskiego obiektu ustugowego.

Zapewniona jest droga wewn^trzna prowadzaca w gtab dziatki wzdtuz omawianego obiektu, stanowiaca doste.p do pozostafych
zabudowati na dziatce oraz placu z funkcja^ rekreacyjna,. Droga ta o szerokosci 5 m, przebiega bezposrednio przy potudniowej scianie
omawianego budynku. Brak obowiazku zapewnienia drogi pozarowej o wymaganych parametrach z uwagi na dojazd do budynku
zul. J. Ch. Paska 66.

Odlegtosci budynku od innych obiektow nie sa^zgodne z przepisami. Odlegtosc od pomieszczenia gospodarczego wynosi 2 m, zas
od sa^siedniego budynku administracyjnego wynosi ponad 20 m - spetnienie wymagah.

Zza omawianym budynkiem znajduje si? plac, umozliwiajacy zawrocenie pojazdu gasniczego.



4.6 Bezpieczehstwo pozarowe budynku

4.6.1. Klasa odpornosci pozarowej

Budynek stanowi jedna, stref? pozarowa,. Obiekt zostat zaklasyfikowany do klasy odpornosci ogniowej D.

Wszystkie zastosowane elementy konstrukcyjne wyst^pujq, jako nierozprzestrzeniajace ognia za wyjajkiem drewnianej wie.zby
dachowej.

Sciany zewn^trzne i wewnejrzne w tym dzialowe - jako tradycyjne murowane z cegty na zaprawie cementowo-wapiennej.

4.6.2. Wymagania odpornosci ogniowej dla elementow budynku

• gtowna konstrukcja nosna - R 30,

• konstrukcja dachu - (-),

• strop - R E I 30,

• sciana zewnftrzna - E I 30,

• sciana wewnefrzna - (-),

• przekrycie dachu - (-).

Oznaczenia:
R - nosnosc ogniowa w minutach okreslona zgodnie z PN.

E - szczelnosc ogniowa w minutach j. w.

I - izolacyjnosc ogniowa w minutach j. w.

W obiekcie urze.du nie wyst^puja, materiaty mogace zwie.kszac ge,stosc obciazenia ogniowego poza wielkoscia^ typowa^ oraz
charakterystyczna^ dla obiektow uzytecznosci publicznej, a wynikajaca, z elementow wyposazenia pomieszczen administracyjno-
biurowych i technicznego zaplecza Urz^du Gminy.

W budynku wyst^puja^takie materiaty tatwopalne jak: papier, olej, farby, tkaniny (flagi, kotary), foliowe worki, chemia gospodarstwa
domowego, drewniane meble, tablice ogtoszeniowe i urny wyborcze, ozdoby choinkowe.

Pomieszczenia i strefy zagrozone wybuchem nie wyste.pujq..
Najwi^ksze nagromadzenie materiatow palnych w formie papierowej wyst^puje w pomieszczeniach wykorzystywanych jako

archiwum oraz mniejszym stopniu w pomieszczeniach biurowych. Wyst^puja, tez dwa zbiorniki na lekki olej opatowy
0 pojemnosci ta^cznie 4000 I, zasilaja^ce kottowni§ z kottem opalanym olejem opatowym o mocy 20 kW, zlokalizowane
w piwnicy budynku. Zbiorniki obudowane ,,zasiekiem" wys. ok. 0,50 m.

Sciany kottowni i pomieszczenia zbiornikow oraz mi§dzy tymi pomieszczeniami grubosci 12 cm wykonane
z cegty ceramicznej petnej. Strop zelbetowy. Posadzki i sciany pokryte foli^nieprzepuszczalna.dla oleju. Do pomieszczenia zbiornikow
1 kottowni zamontowano metalowe drzwi o szer, 80 cm - 120 minutowe. Pomieszczenia kottowni wykonane zgodnie z projektem
zatwierdzonym przez Rzeczoznawc§ ds. zabezpieczeri przeciwpozarowych. W ciajgu eksploatacji budynku (od 2001 r.) usuni§to
z drzwi do pomieszczenia kotta klamk§, umozliwiajaca, ich szczelne zamkni^de.

4.6.3. Konstrukcja obiektu:

- podpiwniczenie, klatka schodowa - murowane.
- sciany na parterze i pie.trze - murowane z cegty ceramicznej petnej.
- stropy wykonane z prefabrykowanych elementow zelbetowych.
- konstrukcja dachu drewniana zaimpregnowana, pokryta blachajmitujaca^dachowke.
- pokoje na pi^trze doswietlane oknami dachowymi (po cztery okna w szesciu pokojach), sufity kasetonowe
- nad schodami na pi^tro okna uchylne otwierane za pomocajyczek znajduja^cych si§ w kazdym pokoju na tej kondygnacji
- mury wewn^trzne z cegty petnej, mury zewn^trzne z cegty dziurawki z warstwq_styropianu.



Zgodnie z projektem budowlanym zatwierdzonym przez rzeczoznawc? ds. zabezpieczeri przeciwpozarowych obiekt powstat

z materialow, ktore w okresie budowy spelnialy wymagania owczesnie obowiazujacych norm i przepisow dotyczaxych odpornosci

ogniowej dla elementow budynku.

4.6.4. Stopieh rozprzestrzeniania ognia przez materialy budowlane

Budynek urz?du jest obiektem wolnostojacym, dwukondygnacyjnym, podpiwniczonym, nieposiadajacym poddasza (wyst?puje
stropodach).

Konstrukcja budynku calkowicie niepalna (sciany murowane z cegty, stropy zelbetowe), z wyjatkiem konstrukcji dachu.

Obiekt Urz?du Gminy zaliczony jest do jednej strefy pozarowej z uwagi na brak oddzieleh przeciwpozarowych oraz otwarta, klatk?
schodowa,. Na pierwszym spoczniku zabiegowym okno o wys. 1,30 m usytuowane ok. 1,30 m od poziomu gruntu.

Dla zalozeri ewakuacyjnych, nie przewiduje si? rozwoju pozaru na sasiednie kondygnacje, choc klatka schodowa jest
nieobudowana i nalezy prognozowac zadymienie klatki schodowej budynku, zwlaszcza przy zagrozeniach powstalych na poziomie
najnizszej kondygnacji.

Elementy konstrukcji obiektu wykonano z niepalnych materialow budowlanych, oprocz drewnianego stropu. Aby zminimalizowac
prawdopodobielistwo wystapienia i pr?dkosci rozprzestrzeniania ognia w pomieszczeniach Urz?du Gminy zaieca si? wymian? drzwi do
archiwow z drewnopochodnych na niepalne, uporzadkowanie tych pomieszczeh, usuni?cie z korytarzy w piwnicy kartonow, regafow
z palnymi srodkami czystosci, egzekwowac przestrzeganie zakazu palenia i uzywania otwartego ognia w budynku, wymienic drzwi w
pomieszczeniach instalacji ogrzewczej, zredukowac ilosc zgromadzonych dokumentow, systematycznie przeprowadzac kontrole.
wszystkich instalacji zamontowanych w obiekcie, utrzymywac lad i porza^dek na stanowiskach pracy, nie dopuszczac do wycieku
substancji chemicznych, dbac o sprawnosc sprz?tu gasniczego itp.

W obiekcie znajduje si? wewn?trzna siec hydrantowa spetniajaca wymagania w zakresie parametrow technicznych: wydajnosci
oraz cisnienia statycznego i dynamicznego. Jednak powinno si? dokonac wymiany na spdniajace wymagania najnowszych norm.

W budynku Urz?du Gminy rozlokowano szesc gasnic.
Nalezy zwrocic uwag? by rozmieszczenie gasnic wspolgralo z rozmieszczeniem oznakowah miejsc zamontowania przenosnego

sprz?tu gasniczego.

4.6.5. Uzbrojenie instalacyjne obiektu, majqce wptyw na bezpieczehstwo pozarowe.

Instalacja elektryczna, ktora posiada gtowny wyla^cznik pra^du.

Instalacja odgromowa.

Instalacja grzewcza c.o. zasilana z kotlowni na olej opalowy o mocy 20 KW.

Instalaqa wentylacyjna grawitacyjna i wymuszona - ogolna.

Instalacja wodna i wodna przeciwpozarowa dla zasilania hydrantow wewn?trznych wielkosci DN25 . Instalacja hydrantowa
jest uzbrojona w 3 uj?cia DN25 w budynku.

4.7 Wykohczenie wn?trz

- wyWadziny podtogowe - w korytarzach, hollach i pomieszczeniach sanitarnych terakota, w pomieszczeniach biurowych - parkiety

W pomieszczeniu serwerowni parkiet. W jednym pomieszczeniu administracyjnym znajduje si? dywan.

- wyWadziny scienne - sciany pomieszczeh biurowych pokryte farba^cienna^, w hallach tynk strukturalny

- sufity kasetonowe w pokojach administracyjnych na pi?trze



- elementy wykoriczeri, wystrojow wyposazenia pomieszczeri

- drzwi do pokoi z plyty drewnopochodnej

- tablica informacyjna korkowa w drewnianej ramie

- stoly, krzesta, regaly, szafy drewniane zabezpieczone srodkiem niepalnym

- okna plastikowe z certyfikatami uchylno- otwierane.

4.8 Strefy pozarowe.

Budynek w calosci stanowi jedna, strefe. pozarowa, wynosza^cq. < 1400 m2, a wie.c o wiele mniejszci od dopuszczalnej wynoszaca,
8000 m2.

Zgodnie z obowiazujacymi przepisami nie wyodre.bniono strefy dla kottowni, poniewaz moc cieplna kotfa wynosi ponizej 25 KW, tj.
20 kW. Pomieszczenie to powinno bye zabezpieczone drzwiami o odpornosci ogniowej El 30 oraz stropami
i scianami oddzieleri ppoz. o odpornosci ogniowej El 60.

4.9 Instalacje przeciwpozarowe

4.9.1. State urza^dzenia gasnicze:

W budynku Urze.du Gminy przy ul. J. Ch. Paska 66 przewidziany zostai tylko montaz instalacji wodocia^gowej do celow
przeciwpozarowych w formie trzech hydrantow wewne.trznych ziokalizowanych na kazdej kondygnacji obiektu.

Do celow ewakuacyjnych i oddymiajacych przewidziano dwa wyjscia ewakuacyjne: wejscie od frontu i od tylu budynku, a takze
okna dachowe. Na pierwszym spoczniku zabiegowym okno o wys. 1,30 m usytuowane ok. 1,30 m od poziomu gruntu.

4.9.2. Przenosny sprz^t gasniczy

Szesc gasnic 6-cio i 2-u kg: trzy na pi^trze, jedna na parterze oraz dwie w piwnicy.

4.9.3. Zaopatrzenie w wod$ do zewn^trznego gaszenia pozaru.

Zapewnione jest przez uliczna^siec hydrantowa,:

- hydrant DN 80 przy budynku przy ul. J. Ch. Paska 66A z uwagi na brak hydrantu wewn§trznego

- hydrant podziemny zlokalizowany przy skrzyzowaniu ulic Paska, Brzeziriskiej i Osiedlowej

- hydrant DN 80 przy budynku Ochotniczej Strazy Pozarnej w Budziszewicach - oddalony o 100 m

- hydrant nadziemny usytuowany przy ul. Brzeziiiskiej 5a w odleglosci ok. 40 m od obiektu.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewne.trznych i Administracji z dnia 16 czerwca 2003 r. w sprawie przeciwpozarowego
zaopatrzenia w wod? oraz drag pozarowych (Dz. U. Nr 121, poz. 1139)
- ilosc wody dla pomieszczeri o kubaturze do 2500 m3 i powierzchni do 500 m2 okresia si? na 10 dm3/s.
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5. Zadania i obowiazki w zakresie ochrony przeciwpozarowej

5.1. Obowiqzki w zakresie przestrzegania przepisow,

Kazdy z pracownikow i uzytkownikow obiektu jest zobowiazany do przestrzegania zasad uwzglednionych w Instrukcji, jak rowniez do
niezwtocznego poinformowania osob przebywajacych w budynku o zauwazonym pozarze lub innym zagrozeniu. Osoby opuszczajace
budynek maja^zachowywac spokoj i bezwzgl^dnie wykonywac polecenia osoby prowadza^cej ewakuacj?.

5.2. Obowiazki w zakresie zapobiegania pozarom

Kontrole, sprawnosci gasnic, nalezy przeprowadzac w terminach wskazanych przez producenta sprz^tu

przeciwpozarowego jednak nie rzadziej niz raz w roku. Raz w roku nalezy sprawdzac i przeprowadzac konserwacje.

hydrantow wewne.trznych, co winno bye stosownie dokumentowane. Przegla_dy gasnic oraz hydrantow wewnejrznych

przeprowadza uprawniony konserwator, na podstawie indywidualnych zgtoszeh do zaktadu serwisujqcego sprz^t

przeciwpozarowy.

Wszystkie hydranty posiadajq wymagane, przy odbiorze technicznym, proby i badania potwierdzajqce prawidlowosc

dziatania. Sq uj^te w rejestrze hydrantow zatozonym przez konserwatora.

Dla kazdego z hydrantu zatozono ,,KsiqzkQ kontroli hydrantu wewn^trznego", wpisujqc wyniki dorocznych oraz

okresowych przegla_dow, wg wzoru ustalonego przez konserwatora sprze_tu.

W^ze stanowiqce wyposazenie szafek hydrantowych oraz instalacj^, nalezy poddawac raz na 5 lat probie cisnieniowej

wg PN-EN, prowadzqc okresowy przeglqd i konserwacj^ hydrantow wewn^trznych. Zawsze nalezy utrzymac dostatecznq

przestrzeh przed hydrantem, umozliwiajqcq rozwini^cie linii gasniczej.

Osoby imiennie odpowiedzialne za bieza_ca_ kontrol^ w tym zapewnienie wtasciwego dost^pu, nalezy wskazac na kartach

ksia.zki kontroli hydrantow.

Sposob uruchomienia oraz obstugi podr^cznego sprze_tu gasniczego, okresla indywidualnie instrukcja,

umieszczona na kazdej z gasnicy w tym na zata_cznikach do niniejszej instrukcji i szafce hydrantowej. Brak czytelnosci tej

instrukcji, kwalifikuje sprzQt do przeglqdu konserwacyjnego.

Uzycie podre,cznego sprz^tu gasniczego winno nastgpic w kazdym przypadku zagrozenia pozarem, jesli nie zagrozi to

zyciu i zdrowiu zagrozonych ludzi oraz ratownika, uwzgle,dniaja_c stan wyzszej koniecznosci. Gasnice, b^d^ce na

wyposazeniu obiektu, zasadniczo majq stuzyc pracownikom, lecz kazdy petnoletni uzytkownik obiektu moze z wtasnej

inicjatywy podjqc dziatania gasnicze nawet w sytuacji domniemania zagrozen pozarowych. Nalezy jednak niezwtocznie o

takim fakcie powiadomic kierownictwo urze,du.

Obstuge. uje_c hydrantow wewn^trznych stanowia. dwie osoby, wyznaczone sposrod pracownikow urze_du lub przez

kierownika akcji ratowniczej. Nalezy pami^tac, ze wykorzystanie hydrantow wewnejrznych winno nastqpic w formie

zorganizowanych dziatan ratowniczo —gasniczych prowadzonych przez pracownikow obiektu Urze_du Gminy.

Uruchomienie instalacji hydrantowej polega na tym, ze jedna osoba rozwija odcinek we,za w kierunku zrodta pozaru

i naste_pnie podaje sygnat, po ktorym osoba pomagajqca, otwiera zawor hydrantowy. Po otwarciu zaworu, podbiega do

osoby prowadza_cej dziatania gasnicze i ja. ubezpiecza.
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6. Potencjalne zrodfa powstawania pozaru i drogi rozprzestrzeniania

6.1 Przyczyny powstawania pozaru i miejscowych zagrozeri

a) wady oraz awaryjny stan pracy instalacji i urza_dzen elektrycznych

- niewtasciwe wykonanie i prowadzenie prowizorycznych instalacji,

- przeciqzanie poprzez wtqczanie duzej ilosci odbiornikow energii do jednego obwodu elektrycznego,

- brak biezqcej i okresowej konserwacji oraz prowadzenia wymaganych przeglqdow sprawnosci technicznej, z ktorych

nalezy sporza_dzac protokoty,

- stosowanie niewtasciwych urzqdzeri zabezpieczajqcych,

- niezachowanie wymaganych odlegtosci urza_dzeri moga_cych wytworzyc znaczna. temperature i zarowych punktow

swietlnych od materiatow palnych,

- stosowanie przedtuzaczy elektrycznych jako statej instalacji do zasilania urza_dzeri,

b) wady, awaryjny stan pracy oraz brak wymaganego nadzoru czy prawidtowej konserwacji urza_dzeri emitujqcych ciepto

np. czajniki elektryczne, urzqdzenia dogrzewaja.ce,

c) wady oraz awaryjny stan pracy instalacji i urzqdzeri gazowych,

d) uzywanie otwartego ognia:

- zaproszenie ognia spowodowane pozostawieniem zarzqcych si^ papierosow w sqsiedztwie materiatow palnych,

- prowadzenie prac remontowo - budowlanych polegaja_cych na spawaniu, ci^ciu, rozgrzewaniu substancji itp,

e) brak utrzymania tadu oraz porzqdku, szczegolnie w pomieszczeniach magazynowych jak rowniez

w archiwach (magazynowanie uniemozliwiajqce swobodne poruszanie si^ po drogach wewn^trznych, nie

zachowanie wymaganych odlegtosci pomi^dzy sktadowanymi materiatami i urza.dzeniami elektrycznymi, grzewczymi,

itp.);

f) zb^dne gromadzenie nadmiernych ilosci materiatow palnych, zwtaszcza w pomieszczeniach technicznych

g) niesprawnosc instalacji ochrony odgromowej i ochronno wyrownawczej,

h) umyslne podpalenie,

i) wadliwe dziatanie urza_dzeri mechanicznych, np. wentylacyjnych w warunkach nagromadzenia si$ pytow, par lub gazow

tatwopalnych,

j) niewtasciwe sktadowanie substancji np. zte ustawienie opakowan lub ich zabezpieczen

k) wady w urzqdzeniach grzewczych

I) wady w urza_dzeniach elektroenergetycznych bQda.ce nast^pstwem ztej konserwacji, niewtasciwego wykonania lub

uzytkowania

6.2. Drogi rozprzestrzeniania si$ pozaru

Drogami rozprzestrzeniania si§ pozaru wewnatrz budynku moze bye:

• uklad komunikacji poziomej oraz pionowej w budynku, szczegolne zagrozenie stanowi otwarta klatka schodowa w budynku;
• palne materiaty i wystroj w pomieszczeniach biurowych;
• palna izolacja przewodow elektrycznych;
• przewody wentylacyjne
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7. Zasady zapobiegania pozarom i miejscowym zagrozeniom:

7.1. Zapobieganie pozarom od instalacji i urzqdzeri elektrycznych,

Systematyczna konserwacja urzadzeri elektrycznych, nie uzytkowanie uszkodzonego sprz^tu, zakaz napraw przez osoby

nieupowaznione, prawidlowe uzytkowanie gniazd elektrycznych ( nie wyciajganie wtyczek poprzez ciajgni^cie za przewod - tylko

przytrzymanie gniazda i wyj^cie wtyczki poprzez uj§cie wtyczki w palce dtoni nie przewod), utrzymanie w czystosci urzadzeri

biurowych, nie podtaczanie nadmiernej ilosci urzadzeh do jednego przedtuzacza - przeciazanie jednej faz, regularne usuwanie kurzu

z urzadzeh, nieuzytkowanie przewodow noszacych slady uszkodzenia .

7.2. Zapobieganie pozarom przy stosowaniu cieczy tatwo zapalnych,

Nie rozlewac, nie pozostawiac w poblizu instalacji elektrycznej, substancje latwopalne przechowywac w miejscu niedost^pnym dla

osob postronnych

7.3. Przewody dymowe, spalinowe i wentylacyjne

Przewody wentylacyjne maja^byc drozne, spalinowe z nierdzewnym wktadem w srodku

8. Zasady prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych:

8.1. Poj^cie prac pozarowo niebezpiecznych,

Prace niebezpieczne pozarowo to prace, ktorych prowadzenie moze powodowac bezposrednie niebezpieczenstwo '

pozaru lub wybuchu. Prace niebezpieczne pozarowo, nieprzewidziane niniejszq instrukcjq lub prowadzone poza

wyznaczonym na state do tego celu miejscem, jak prace remontowo - budowlane zwiqzane z uzyciem otwartego ognia,

prowadzone wewna.trz obiektu, na przylegtych do niego terenach oraz placach sktadowych, a takze wszelkie prace

remontowo - budowlane wykonywane w strefach zagrozonych wybuchem lub w pomieszczeniach, gdzie znajduja. sie.

materiaty niebezpieczne pozarowo, a nawet materiaty palne podatne na zapalenie, nalezy prowadzic w sposob

uniemozliwiajqcy powstanie pozaru lub wybuchu.

NajczQSciej prowadzone prace pozarowo niebezpieczne, to:

a) wszelkie prace z otwartym ogniem, podczas ktorych wyst^puje iskrzenie lub nagrzewanie, np.:

- spawanie, circle gazowe i elektryczne lub przy wykorzystaniu pit tarczowych;

- ci^cie lub szlifowanie elementow przy uzyciu szlifierek;

- opalanie elementow z farb i lakierow;

- podgrzewanie instalacji, urzadzeh i zaworow;

b) wszelkie prace zwiazane ze stosowaniem cieczy, gazow i pylow, przy ktorych mogcLpowstac mieszaniny wybuchowe, np.:

- przygotowanie do stosowania gazow, cieczy, pytow;

- stosowanie cieczy latwo zapalnych do malowania, lakierowania, klejenia, mycia, nasycania, poza wyznaczonym stanowiskiem.

8.2 Obowia^zki wtasciciela, zarza^dcy lub uzytkownika oraz wykonawcy

Przed rozpocz^ciem prac niebezpiecznych pozarowo osoba zamierzaja^ca prowadzic tego typu prace powinna kazdorazowo

skontaktowac sie, z administratorem i powiadomic go o zamiarze prowadzenia prac, ich specyfice, zakresie i czasie trwania.
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W celu ustalenia niezb?dnych wskazah nalezy kazdorazowo powotac zespoi decyzyjny w sktadzie:

<a wlasciciel obiektu,

<& osoba zamierzajaca prowadzic prace pozarowe niebezpieczne.

Zespot zobowiazany jest ocenic pisemnie (wedJug zalqczonego wzoru):

<ii zagrozenie pozarowe w rejonie, w ktorym prace b?da^ wykonywane,

<tt ustalic rodzaj przedsi?wzi?c majacych na celu niedopuszczenie do powstania i rozprzestrzenienia si? pozaru lub wybuchu,

fc wskazac osoby odpowiedzialne za zabezpieczenie miejsca pracy, za przebieg oraz zabezpieczenie miejsca po zakohczeniu

pracy.

8.3. Zasady wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych

^3 prace niebezpieczne pozarowe w pomieszczeniach zagrozonych wybuchem lub w pomieszczeniach,

w ktorych wczesniej wykonywano inne prace zwi^zane z uzyciem tatwo zapalnych cieczy lub palnych gazow, moga, bye

prowadzone wyta^cznie wtedy, gdy st^zenie par cieczy lub gazow w mieszaninie z powietrzem w miejscu wykonywania

prac nie przekroczy 10 % dolnej granicy wybuchowosci.

Przy organizowaniu prac pozarowo-niebezpiecznych, nalezy:

1. Przed rozpocz^ciem tych prac, wyznaczony pracownik Urze.du, przy udziale wykonawcy np. spawacza, ustala:

- rodzaj mozliwych zagrozen pozarowych lub wybuchowych w rejonie prowadzenia tych prac, dokonujac oceny mozliwych zagrozen
pozarowych,

- rodzaj przedsi^wzi^c maja^cych na celu niedopuszczenie do powstania oraz rozprzestrzeniania si? ewentualnego pozaru lub
wybuchu,

- osobe. imiennie odpowiedzialna, za bezpieczehstwo pozarowe w czasie wykonywania prac oraz za zabezpieczanie po ich
zakohczeniu,

- kwalifikacje i stosowne upowaznienia osoby, ktorej powierzono wykonywanie tych prac.

2. Na podstawie wyzej dokonanych ustalen, sporzadza si? protokot zabezpieczenia przeciwpozarowego, ktorego wzor stanowi
zala^cznik nr3 do niniejszej instrukcji.

W sytuacji szczegolnych zagrozeh pozarowych np. wykonywanie prac w poblizu palnej konstrukcji obiektu lub statego wystroju
wzgl?dnie w pomieszczeniach archiwum, ustalenia w powyzszym zakresie winny bye okreslone w formie indywidualnej instrukcji
pisemnej, wspolnie okreslonej z wykonawcy prac pozarowo-niebezpiecznych. Do ustalenia tresci tej instrukcji, nalezy wykorzystac
osob?, posiadajaca^ uprawnienia do wykonywania czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej. Instrukcj? taka^ zatwierdza Wojt
Gminy.

3. Miejsce wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo nalezy wyposazyc w podr?czny sprz?t gasniczy w ilosci i rodzaju
umozliwiaja^cym likwidacj^ wszelkich zrode! pozaru.

^ Jesli w poblizu miejsca spawania znajduja, si? otwory przelotowe, instalacyjne, wentylacyjne badz inne otwory technologiczne

nalezy je uszczelnic w celu niedopuszczenia do przedostawania si? odpryskow spawalniczych do innych pomieszczeh,

•fc Drogi ewakuacyjne i dojscia do miejsc spawania powinny gwarantowac bezpieczna^ ewakuacj? ludzi z miejsca obj?tego pozarem,

<ii Pomieszczenia lub miejsca, w ktorych maja^si? odbyc prace spawalnicze nalezy oczyscic z wszelkich materiatow palnych,

<i» Paine przedmioty lub niepalne w palnych opakowaniach nalezy odsunac na bezpieczna^ odlegtosc od miejsca spawania celem

uniemozliwienia przedostawania si? odpryskow spawalniczych ewentualnie zabezpieczyc przed dziaianiem odpryskow

spawalniczych przez osloni?cie kocami azbestowymi, arkuszami blachy lub w inny skuteczny sposob,
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fc Wszelkie materiaty mogace ulec zapaleniu wskutek przewodnictwa cieplnego znajdujqce si? w tym samym lub sasiednich

pomieszczeniach nalezy zabezpieczyc przed zapaleniem.

4. Po zakohczeniu prac niebezpiecznych pozarowo w budynku, pomieszczeniach oraz w pomieszczeniach sasiednich nalezy
przeprowadzic doktadna^ kontrol?, majac3. na celu stwierdzenie, czy nie pozostawiono tla^cych lub zarzacych si? czastek w rejonie prac,
oraz czy sprz?t (np. spawalniczy) zostal zdemontowany, odta^czony od zrodel zasilania i nalezycie zabezpieczony przed dost?pem
osob postronnych. Kontrol? takav nalezy ponowic po uptywie 4 godzin, a w razie koniecznosci po 8 godzinach, liczac od czasu
zakohczenia prac niebezpiecznych pozarowo. Do tej kontroli nalezy wyznaczyc imiennie okreslone osoby.

5. Prace niebezpieczne pozarowo powinny bye wykonywane wyta^cznie przez osoby do tego upowaznione, posiadajace odpowiednie
kwalifikacje, zas sprz?t uzywany do wykonywania prac powinien bye sprawny technicznie i zabezpieczony przed mozliwoscia,
wywotania pozaru, o czym nalezy poinformowac firm?, ktorej zlecono takie prace. Prace takie, w miar? mozliwosci winny bye
realizowane po godzinach pracy w urz?dzie.

6. Butle z gazami spr?zonymi moga^ znajdowac si§ w obiektach wytacznie w okresie wykonywania prac i pod stalym nadzorem.

8.3.1 Zabezpieczenia sprz$tu spawalniczego

<53 Sprz^t spawalniczy powinien bye w petni sprawny technicznie i zabezpieczony przed mozliwoscia^zainicjowania pozaru,

<is Butle z gazami technicznymi powinny bye umieszczone w odlegtosci min. 1 m od grzejnikow centralnego ogrzewania, a od zrodet

ognia otwartego min. 10 m,

<s Przed przystapieniem do prowadzenia prac spawalniczych nalezy przeprowadzic kontrol? sprz^tu spawalniczego

i zabezpieczyc go przed mozliwoscia^ uszkodzenia w czasie prac,

<a W^ze z gazami technicznymi nie moga^ przebiegac w poblizu przewodow elektrycznych pod napi^ciem,

<& Stanowisko pracy powinno bye zorganizowane w taki sposob, aby rozpryski spawalnicze nie przepalaly w^zy gumowych ani

izolacji przewodow elektrycznych,

<n Nalezy zapewnic mozliwosc natychmiastowego odci^cia doptywu pra^du w przypadku wystapienia niebezpieczehstwa podczas

prowadzenia pracza pomoca^ agregatu elektrycznego,

<& Przed rozpocz^ciem prac spawalniczych w zbiornikach lub przy instalacjach po gazach lub cieczach palnych nalezy

kazdorazowo, komisyjnie ustalic system zabezpieczen uwzgle/Jniajajc wszelkie okolicznosci mogace miec wptyw na powstanie

pozaru lub wybuchu.

8.3.2 Sprz$t pozarniczy i srodki gasnicze

^ Kazde stanowisko spawalnicze powinno bye wyposazone w sprawny technicznie sprz^t pozarniczy, umozliwiajXcy likwidacj?

wszelkich zrodel ognia,

<5s Kazde stanowisko spawalnicze nalezy wyposazac w 1 gasnic? proszkowa, i 1 koc gasniczy;

<ia Jesli w rejonie prowadzenia prac wyst^puja, materiaty, ktore moga, si? tlic i zarzyc stanowisko nalezy wyposazyc dodatkowo

w 1 hydronetk? wodnaj

<ij Jesli okolicznosci stanowia, inaczej stanowiska nalezy wyposazac w sprz?t gasniczy okreslony w karcie rejestru prac

niebezpiecznych pozarowe.

8.3.3 Obowiqzki osob nadzorujqcych prace niebezpieczne pozarowe

Do obowiazkow osob nadzorujacych prace niebezpieczne pozarowe nalezy:

<a Znajomosc obowiqzujacych w zakresie prowadzonych prac przepisow oraz nadzorowanie przestrzegania ich przez podlegtych

pracownikow,
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Przeprowadzenie oceny zagrozenia pozarowego w rejonie, w ktorym prowadzone b?da^ prace, okreslenie rodzaju przedsie.wzi?c

majacych na celu niedopuszczenie do powstania i rozprzestrzeniania si? pozaru lub wybuchu oraz wskazanie osob realizujacych

te prace i odpowiedzialnych za zabezpieczenia miejsca po ich zakohczeniu,

Wydanie zezwolenia na prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowe zgodnie z zatacznikiem,

Dopilnowanie wykonania wszelkich czynnosci zabezpieczajacych wskazanych w rejestrze prac niebezpiecznych,

Wstrzymanie prowadzenia prac w przypadku stwierdzenia sytuacji stwarzajqcych niebezpieczehstwo.

8.3.4 Obowiazki osob wykonujqcych prace niebezpieczne pozarowe

Do obowiazkow osob wykonujacych prace pozarowo niebezpieczne nalezy:

sa Znajomosc obowiazuja^cych w zakresie prowadzonych prac przepisow oraz zasad post?powania na wypadek powstania pozaru,

•ii Realizacja wszelkich przedsi?wzi?c zabezpieczajacych okreslonych w rejestrze prac niebezpiecznych pozarowo,

<ij Wyposazenie stanowiska pracy w niezb^dny sprz?t przeciwpozarowy,

<is Przerwanie pracy w przypadku stwierdzenia wystapienia sytuacji stwarzajacych niebezpieczehstwo,

<5a Powiadomienie osob nadzorujacych prowadzenie prac o ich rozpocz?ciu i o zakoiiczeniu prowadzenia prac,

<is Dokonanie sprawdzenia stanowiska pracy i jego otoczenia po zakohczeniu prac dla stwierdzenia czy nie wywotaty one

zagrozenia.

Odstepstwo od ww. wymagah moze nastqpic tylko w przypadku awaryjnego wykonywania prac pozarowo
niebezpiecznych, np. w celu ratowania zycia ludzkiego lub mienia znacznej wartosci.

SPOSOBY ZABEZPIECZENIA PROWADZENIA PRAC SPAWALNICZYCH

•v I

Rys. 1. Paine materiaty, ktorych usuni^cie poza zasie.g rozpryskow spawalniczych jest
niemozliwe, oslaniamy w sposob gwarantujacy bezpieczehstwo:
1. ekran z blachy,
2. koc gasniczy.

Rys. 2. Spawane przewody, cz^sci maszyn i urzadzeii oraz elementy konstrukcji budowlanych
stykajace si? z materialami palnymi lub przebiegajace w poblizu nich nalezy skutecznie chlodzic:
1. przewod doprowadzajc[cy wod?,
2. zwoje sznura izolujajcego,
3. koc gasniczy.
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Rys. 3. Wszelkie otwory i szczeliny prowadzace do sasiednich pomieszczeri i pozostajace
w zasie.gu rozpryskow spawalniczych powinny bye uszczelnione za pomocq. niepalnego
materials.

Rys. 4. Z izolowanych rurociajgow, na ktorych prowadzi si§ prace spawalnicze, nalezy
usunac izolacj§ cieplna. na odcinku gwarantujacym bezpieczehstwo, a w razie potrzeby
(izolacja tatwo palna) chfodzic skutecznie np. sposobem pokazanym na rysunku:
1. przewody doprowadzajajce wod§,
2. zwoje sznura zabezpieczaja^cego.

Rys. 5. Elementy instalacji rozgrzewajace si§ przy spawaniu bezposrednio od ptomienia
lub na drodze przewodnictwa cieplnego, stykajace si? z materiatemi palnymi, nalezy
zdemontowac lub skutecznie chlodzic:
1. palna scianka,
2. niepalna wykfadzina,
3. haki podtrzymuja^ce instalacj?

Rys. 6. Sposob prawidtowego spawania metalowego elementu konstrukcyjnego
przechodzacego przez drewniany strop:
1. drewniany strop,
2. szczeliwo izolujace,
3. koc gasniczy.

Rys. 7. Cieje lub spawane pojemniki, mogqce zawierac gazy lub pary cieczy palnych,
nalezy przed przystapieniem do prac wypelnic gazem obojejnym, np. gazami
spalinowymi z silnika samochodowego podawanymi przez tapaczk? iskier:
1. Japaczka iskier,
2. woda,
3. przewod doprowadzajacy gazy do wn^trza pojemnika
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Rys. 8. Niewielkie pojemniki, mogace zawierac palne gazy lub pary cieczy palnych,
zabezpieczamy skutecznie przed zapaleniem lub wybuchem napetniaja^c je woda .̂

8.4 Zezwolenie na spawanie.

Wykonanie wszelkich prac spawalniczych i odmrazajacych powinno bye poprzedzone spisaniem umowy o wykonanie tych prac wraz

z zezwoleniem wydanym przez Wojta Gminy (wzor Zatqcznik nr 4), zapoznaniem wykonawcow z niniejsza, Instrukcja, bezpieczeiistwa

pozarowego oraz potwierdzone na Oswiadczeniu zapoznania z Instrukcja, stanowiacym zatqcznik nr 1. Po zakohczeniu prac nalezy

sporzadzic PROTOKOt z ZABEZPIECZENIA PRZECIWPOZAROWEGO PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO - zalacznik nr 3.

9. Wyposazanie obiektu w sprz^t przeciwpozarowy oraz poddawanie go przeglgdom

technicznym:

9.1 Zasady wyposazania obiektow w urza^dzenia gasnicze i podr^czny sprz^t gasniczy i jego konserwacja (terminy

przegla^dow, badah i pomiarow)

Budynek Urze_du Gminy Budziszewice wyposazony jest w szesc gasnic 6-cio i 2-u kg: trzy na pi^trze, jedna na parterze

oraz dwie w piwnicy. Na parterze przy klatce schodowej ulokowanyjest hydrant wewn^trzny.

Gasnice proszkowe podlegaja. co rocznej kontroli stanu technicznego, przeglqd hydrantu dokonywany co 5 lat.

9.2. Zasady uzywania podr^cznego sprz^tu gasniczego

Gasnice rozmieszczone sa^ w miejscach wskazanych na planach ewakuacyjnych, oznakowane tablicami. Po dostarczeniu gasnicy

w poblize pozaru zrywamy plomb? i zawleczk? zabezpieczaja^ca^ uruchamiamy dzwigni? lub zbijak i kierujemy strumien proszku

w ognisko pozaru. Dziatanie gasnicy mozna w kazdej chwili przerwac przez zwolnienie dzwigni uruchamiajacej lub dzwigni

prajdowniczki.

Gasnica dziata prawidlowo jedynie w pozycji pionowej.

Kazda gasnica posiada pole opisowe, na ktorym najwazniejsze informacje dotycza^:
• informacj^ o zastosowanym srodku gasniczym,
• wielkosc napetnienia gasnicy,
• oznaczenie grupy pozarow, do ktorych przeznaczona jest gasnica,
• instrukcj§ obstugi w postaci rysunkow i opisow,
• informacje dot. mozliwosci gaszenia urzadzeri pod napi^ciem.

Sposob uzycia gasnicy:
1. Wycia^na^c zawleczk§ w gtowicy na korpusie gasnicy i nacisnac dzwigni^ zaworu na kohcu we/yka,
2. Strumien srodka gasniczego kierowac bezposrednio na zrodto pozaru

Przy gaszeniu nalezy pamiqtac o nast^pujacych zasadach:
1. Kierowac strumien srodka gasniczego na palace si§ przedmioty lub obiekty od strony zewnejrznej (skrajnej)

w kierunku do srodka,
2. Przy gaszeniu przedmiotow ustawionych pionowo nalezy gasic od gory w dot
3. Nalezy uzywac srodkow gasniczych do gaszenia danej grupy pozarow.
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10. Zasady post^powania w przypadku powstania pozaru lub innegozagrozenia:

10.1. Ocena sytuacji

Nie mozna zmuszac pracownika do podj^cia proby ugaszenia pozaru.

Zanim podejmie si§ decyzj§ o gaszeniu pozaru nalezy oszacowac czy jestesmy w stanie go ugasic, czy lepszym rozwia.zaniem bedzie
przeprowadzenie ewakuacji osob z budynku.

Akcje. gasniczq. przeprowadzac z osoba, asystujaca, po owczesnym zgromadzeniu znacznej ilosci srodka gasniczego,

w ilosci ktora umozliwi ugaszenie pozaru wjego wst§pnej fazie rozwoju.

10.2. Zasady alarmowania jednostek ratowniczych i innych sfuzb

1. Powiadomic Wojta, Sekretarza Gminy lub Skarbnika Gminy.

2. Powiadomic telefonicznie Straz Pozarna, (Nr 112 lub 998) podaja_c:

- adres - gdzie sie, pali,

- co sie. pali - w miare, doktadnie ktory budynek lub pomieszczenie,

- czy jest zagrozone zycie ludzkie,

- nazwisko osoby zgtaszajqcej,

- numer telefonu, z ktorego zgiasza SJQ pozar.

3. W razie potrzeby wezwac dodatkowo inne stuzby (pogotowie ratunkowe, pogotowie gazowe, policjej.

4. Podporza.dkowac sie. poleceniom kierujqcego akcjq ratowniczo-gasniczq.

5. Przystqpic w miar? mozliwosci do dziatan gasniczych wykorzystujqc do tego celu podre_czny sprz^t gasniczy.

10.3. Alarmowanie telefoniczne strazy pozarnej

Okreslic krotko gdzie SJQ pali lub, jakie jest inne miejscowe zagrozenie, z podaniem miejsca i informacji dotyczqcej

pomieszczenia, podac doktadny adres.

DzwoniQ z obiektu Urz^du Gminy w Budziszewicach ul. J. Ch. Paska 66

- Co SJQ pali (charakter materiatow pala.cych sie^ itp.).

- Czy jest zagrozone zycie ludzkie.

- Nazwisko zgtaszajqcego i numer telefonu, z ktorego zostato przekazane zgtoszenie o pozarze.

- Inne informacje wg pytan dyspozytora strazy pozarnej.

10.4. Wykazy telefonow alarmowych

W razie potrzeby (wypadek lub awaria) Administrator jest obowiazany zaalarmowac:

a. Pogotowie Ratunkowe • tel. 999

b. Policje. • tel. 997

c. Pogotowie Gazowe - tel. 992

d. Pogotowie Energetyczne - tel. 991

e. Numer alarmowy • tel. 112
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10.5. Zasady post$powania do czasu przybycia Strazy Pozarnej:

1. Nie wywotywac paniki.

2. Opuscic stref^ zagrozona,, ewakuowac wszystkie osoby bezposrednio zagrozone.

3. Wytgczyc w miar^ potrzeby doptyw pra.du do zagrozonego pomieszczenia.

4. Podporzqdkowac si$ poleceniom Inspektora ds. Obywatelskich i Obronnych lub innej osoby wyznaczonej przez Wojta.

5. DecyzJQ o podj^ciu ewakuacji mienia z budynku podejmuje Inspektor ds. Obywatelskich i Obronnych lub inna osoba

przez niego wyznaczona.

6. W miarQ mozliwosci podjqc akcJQ gasniczq przy pomocy podr^cznego sprz^tu gasniczego.

7. Pracownicy zobowiqzani sq zabezpieczyc i w razie potrzeby ewakuowac dokumentacJQ waznq dla funkcjonowania

Urz^du.

8. Nie wolno zamykac pomieszczeri na klucz.

9. Po przybyciu jednostek Strazy Pozarnej, kierujqcy akcjq sktada informacjQ dowodcy Strazy o przebiegu akcji

i podporzqdkowuje SJQ jego poleceniom.

10. Osoba kierujqca akcjq w budynku Urze,du przy ul. J.Ch. Paska 66 nawia_zuje wspolprac^ z dowodcq przybytej jednostki

Strazy Pozarnej:

- informuje go o wydarzeniach i wydanych poleceniach, o ilosci osob ewakuowanych z budynku,

- wskazuje najbardziej zagrozone miejsca,

- wspotdziata z dowodcq Strazy wykorzystujqc do pomocy swoich pracownikow,

- zapewnia pomoc medycznq osobom poszkodowanym w czasie akcji,

- po zakohczeniu akcji zabezpiecza miejsce pozaru, wystawia posterunki do pilnowania pogorzeliska w celu
zapobiezenia powtornego rozgorzenia ognia.

11. Warunki ewakuacji

11.1. Wymagania dotycza.ce ewakuacji,

Za skuteczne prowadzenie akcji ratowniczo-gasniczej do czasu przybycia jednostki Strazy Pozarnej odpowiada:

Pan Marian Holak

Podczas nieobecnosci ww. odpowiedzialnym za prowadzenie akcji ratowniczo-gasniczej jest:

1) Pani Matgorzata Piwohska

2) Pani Alina Jarecka

Za wtasciwe alarmowanie i powiadamianie stuzb ratowniczych oraz umozliwienie szybkiego dojazdu dla stuzb

ratowniczych (mi^dzy innymi usuniQcie przeszkod w postaci pojazdow zaparkowanych przy budynku itp. odpowiadajq
takie osoby jak:

1) Pani Matgorzata Piworiska
2) Pani Alina Jarecka
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Miejscem zbiorki pracownikow po przeprowadzeniu ewakuacji jest:

- w okresie wiosenno-letnim:

plac przed budynkiem Urze^du - oznaczone miejsce zbiorki

- w okresie jesienno-zimowym:

plac przed budynkiem Urz^du-oznaczone miejsce zbiorki

Za zebranie w wyznaczonym miejscu i sprawdzenie osob po ewakuacji odpowiada:

1) Pani Matgorzata Piwonska

2) Pani Matgorzata Wojcik

3) Pani Alina Jarecka

Do prowadzenia akcji gasniczej przed przybyciem strazy pozarnej przy uzyciu podr^cznego sprze^u gasniczego

wyznaczam takie osoby jak:

1) Pan Marian Holak

2) Pani Matgorzata Piwonska

Do prowadzenia ewakuacji mienia zagrozonego wyznaczam takie osoby jak:

1) Pani Elzbieta Andryszczak

2) Pani Matgorzata Piwonska

3) Pan Marian Holak

Do udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej osobom poszkodowanym i potrzebujqcym pomocy wyznaczam takie

osoby jak:

1) Pan Marian Holak

2) Pani Matgorzata Piwonska

3) Katarzyna Kik

11.2 Istniejqce drogi ewakuacyjne

W budynku Urz§du Gminy przy ul. J. Ch. Paska 66 przewidziano dwa wyjscia ewakuacyjne: gtowne wejscie do budynku od strony
ul. J.Ch. Paska oraz wyjscie na przylegly plac zza budynkiem Urz§du Gminy. W budynku znajduje si§ jedna otwarta klatka schodowa
umozliwiajajca opuszczenia pomieszczeri na pi^trze obiektu. Na pierwszym spoczniku zabiegowym zamontowano okno o wys. 1,30 m

usytuowane ok. 1,30 m od poziomu gruntu prowadzqce na tyty obiektu.
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11.3 Przepisy dotycza^ce oznakowania drog ewakuacyjnych

Budynek wyposazono w znaki bezpieczenstwa zgodne z normq PN—N-01256-01:1992 Znaki bezpieczeristwa.

Ochrona przeciwpozarowa.

PN-N-01256-02:1992 Znaki bezpieczeristwa. Ewakuacja.*

PN-N-01256-04:1992 Znaki bezpieczeristwa. -techniczne srodki przeciwpozarowe

Powyzsze normy obowigzuj^ rownoczesnie z norma_ PN-EN ISO 7010:2012 Symbole graficzne Barwy bezpieczeristwa

i znaki bezpieczeristwa, do chwili wygasnie^cia certyfikatow. Z chwila_ wygasnie_cia certyfikatow nalezy wymienic

oznakowanie w budynku na zgodne z w/w norma,.

11.4 Znaki ewakuacyjne, oswietlenie awaryjne, (bezpieczenstwa i ewakuacyjne) oraz przeszkodowe

Budynek nie wyposazono w oswietlenie awaryjne.

Obiekt zostat wyposazony w znaki ewakuacyjne fotoluminescencyjne i znaki informacyjne oznaczajace
lokalizacje podrqcznego sprzetu gasniczego i urzadzen p.poz..
Znaki wyst?puja_ce w obiekcie:

Oznaczenie wyjscia ewakuacyjnego

; - • ~ . - Kierunek drogi ewakuacyjnej

. --..V..,t Kierunek do wyjscia drogi ewakuacyjnej schodami w dot na lewo

<sfe,vt: KJerunQk dQ wyjscia drogi ewakuacyjnej schodami w gor$ na prawo

Gasnica- miejsce lokalizacji

Hydrant wewnqtrzny - miejsce lokalizacji

Przeciwpozarowy wylocznik produ- miejsce lokalizacji

Zgodnie z obowiqzujqcymi przepisami nalezy wyposazyc miejsce zbiorki w znak informacyjny informujqce o
miejscu zbiorki.
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11.5 Organizacja ewakuacji

Do sytuacji, w ktorej zachodzi koniecznosc ewakuacji ludzi i mienia zaliczyc nalezy:

• pozar w budynku
• prawdopodobiehstwo znajdowania si§ ladunku wybuchowego,
• powazne uszkodzenie konstrukcji budynku, lub instalacji wewnejrznych,

• inne zagrozenie np. kl^ska zywiofowa.

1. Ewakuacje z obiektu podjac po ocenie przez kieruja^cego akcja, ratownicza, (zarzajdzajacego obiektem), czy rzeczywiscie istnieje

taka potrzeba.

2. Ogloszenie decyzji o rozpoczeciu ewakuacji musi bye przekazane w sposob spokojny, a jednoczesnie nakazujacy i sugestywny,

aby nie doprowadzic do paniki.

3. Podstawowym obowia^zkiem wszystkich osob przebywajacych w budynku w przypadku powstania zagrozenia, jest wspolpraca

oraz bezwzgle_dne podporzadkowanie si§ poleceniom kierujacego akcja, ratownicza^ ktory do czasu przybycia jednostek

Pahstwowej Strazy Pozarnej musi zorganizowac ewakuacj§ ludzi i mienia.

4. Osoby nie biorace udziafu w akcji ratowniczej powinny ewakuowac si§ najkrotsza^ oznakowana^ droga^ ewakuacyjna^ poza stref§

obj^ta, pozarem lub na zewnajrz budynku.

5. Wszyscy uczestniczacy w ewakuacji, a w szczegolnosci organizujacy dzialania ewakuacyjne powinni pami^tac, ze:

• w pierwszej kolejnosci ratuje sie. zagrozone zycie ludzkie - ewakuaq'Q rozpoczyna SJQ od tych pomieszczen (lub

stref),

w ktorych powstat pozar lub ktore znajdujq si? na drodze rozprzestrzeniania sie_ ognia oraz z tych pomieszczen

(lub stref), z ktorych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drog ewakuacji moze bye odci^te przez pozar,

zadymienie lub inne zagrozenie,

• W pierwszej kolejnosci ewakuuje sie. ludzi z pomieszczen najbardziej zagrozonych pozarem. Osoby zarza.dzaja.ee

obiektem, opuszczaja. pomieszczenia po catkowitej ewakuacji osob.

• W pierwszej kolejnosci nalezy ratowac i ewakuowac osoby najbardziej poszkodowane, nie moga.ce opuscic

pomieszczen samodzielnie.

• W miare. mozliwosci wraz z ewakuacja. nalezy rownolegle przeprowadzic akcj^ gasnicza, przy uzyciu gasnic oraz

hydrantow wewn^trznych.

• nalezy wytgczyc doptyw prqdu do pomieszczen i stref obje^tych pozarem,

• nalezy usuwac z zasie.gu ognia wszelkie materiaty palne, cenne urzgdzenia, walory, wazne dokumenty, nosniki

informacji itp.,

• nalezy przeciwdziatac panice wsrod ludzi przebywajacych w budynku, wzywajqc do zachowania spokoju,

informujqc o drogach ewakuacji oraz roztaczac opiek^ nad potrzebuja_cymi pomocy,

• Kolejnosc wyprowadzania osob uzalezniona jest od miejsca wybuchu pozaru i rozmieszczenia pomieszczen

w stosunku do drog i wyjsc ewakuacyjnych z budynku.

• Kierunki ewakuacji na zewna.trz budynku okreslaja, znaki bezpieczeristwa. Stosowac nalezy zasade.

wyprowadzania ludzi w pierwszej kolejnosci z kondygnacji i pomieszczen obje.tych pozarem, a naste_pnie

sukcesywnie z pomieszczen sa.siaduja.cych w zaleznosci od wyst^pujqcego zagrozenia.

• Pami^tac nalezy o usuwaniu materialow palnych z drogi rozwijajqcego si^ pozaru lub tez o polewaniu

zagrozonych powierzchni woda..

• w przypadku odci^cia drog ruchu dla pojedynczych osob lub grupy ludzi, nalezy niezwtocznie dost^pnymi

srodkami, bezposrednio lub przy pomocy osob znajdujqcych sie. na zewnqtrz odci^tej strefy powiadomic

kierujqcego akcjq ratowniczq,

• osoby odcie.te od drog wyjscia, a znajduja.ce SJQ w strefie zagrozenia, nalezy zebrac w pomieszczeniu najbardziej

oddalonym od zrodta zagrozenia i w miare. posiadanych srodkow i istnieja.cych warunkow, ewakuowac

z zewna.trz przy pomocy sprz^tu przybytych jednostek Paristwowej Strazy Pozarnej,

• wchodzqc do pomieszczen lub stref silnie zadymionych, przyjmowac pozycje^ pochylonq (jak najblizej podtogi)

oraz zabezpieczac drogi oddechowe prostymi srodkami (np. zmoczonym w wodzie materiatem),
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podczas przechodzenia przez silnie zadymione odcinki drog ewakuacyjnych nalezy poruszac si$ wzdtuz scian,

aby nie stracic orientacji co do kierunku ruchu,

Drogi oddechowe w dymie zabezpiecza SJQ prowizorycznie przyktadajqc do nosa i ust nawilzona_ wodq tkanin^

(np. chustkej.

Odszukujqc ludzi w pomieszczeniach trzeba uwzgl^dnic fakt, ze osoby pozostate wewnqtrz z reguty b^dziemy

znajdowali przy drzwiach i oknach.

Nie nalezy otwierac bez koniecznej potrzeby drzwi do pomieszczen, ktore mogq bye obj^te pozarem, poniewaz

nagty doptyw powietrza sprzyja gwattownemu rozprzestrzenianiu si^ ognia - otwierajqc drzwi do takich

pomieszczen nalezy chowac si^ za ich oscieznice^

Nie mozna dopuszczac do blokowania w pozycji otwartej drzwi wyposazonych w samozamykacze,

Po zakoriczeniu ewakuacji osob nalezy sprawdzic, czy wszyscy opuscili poszczegolne pomieszczenia - przy

niezgodnosci stanu osobowego i podejrzenia, ze ktos pozostat w zagrozonej strefie, nalezy natychmiast fakt ten

zgtosic jednostkom ratowniczym przybytym na miejsce akcji i przeprowadzic ponowne sprawdzenie

pomieszczen w budynku.

Po przybyciu jednostek Paristwowej Strazy Pozarnej nalezy przede wszystkim udzielic dowodcy informacji, gdzie

i w jakich ilosciach znajduj^ si^ zagrozeni ludzie.

W drugiej kolejnosci nalezy ratowac i ewakuowac wazna. dokumentacje, (dokumenty, akta finansowe, sprze,t

komputerowy, itp.) oraz cenne przedmioty w zaleznosci od stopnia ewentualnego zagrozenia ich przez pozar

lub szkody mogqce powstac w czasie przeprowadzanej akcji (np. zalanie wodaj.

EwakuacJQ najcenniejszego mienia prowadzi si^ wytqcznie z pomieszczen bezposrednio zagrozonych pozarem.

Ewakuacja mienia nie moze odbywac si$ kosztem sit i srodkow niezbe_dnych do ewakuacji i ratowania ludzi.

EwakuacjQ mienia nalezy rozpoczqc od najbardziej zagrozonych przez pozar pomieszczen, naste,pnie nalezy

ewakuowac pozostate materiaty z poszczegolnych pomieszczen.

Nalezy wykorzystac wszystkie sprawne fizycznie osoby nadajqce sie_ do demontazu i ewakuacji mienia. W pracy

tej nalezy wykorzystac sprze_t techniczny i transportowy, znajdujqcy si? na terenie obiektu oraz sprze.t

przybytych na miejsce jednostek ratowniczych z zewnqtrz.

11.5.1. Zasady organizacji i prowadzenia ewakuacji:

1. Sposob prowadzenia ewakuacii:

Ewakuacja musi przebiegac w sposob zorganizowany i kontrolowany. Nalezy zadbac o to, aby caty przebieg ewakuacji odbywat si? w

sposob spokojny, zapobiegajacy powstaniu paniki. Zadanie to spoczywa na Inspektorze ds. Obywatelskich i Obronnych lub w

zastepstwie na Inspektorze ds. organizacyjnych, kadrowych i oswiaty oraz Sekretarzu Gminy. Ewakuacj? nalezy przeprowadzac

najkrotsza^droga^, jaka jest mozliwa przez drogi i wyjscia ewakuacyjne na zewnajrz obiektu.

2. Obowiazki pracownikow podczas przygotowania i orqanizacji ewakuacii:

Pracownicy rnaja^ obowiazek posiadac doktadne i aktualne informacje na temat:

- rozktadu pomieszczen w budynku Urz^du, drog i kierunkow ewakuacji oraz wyjsc z budynku,

- usytuowania telefonow w pomieszczeniach i sposobu alarmowania na wypadek pozaru,

- rozmieszczenia i obstugi podr^cznego sprz^tu gasniczego oraz hydrantow wewn^trznych,

- lokalizacji gtownego wyta^cznika pra^du i gtownego zaworu wygaszania pieca.
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3. Obowiazki pracownikow w zakresie prowadzenia ewakuacii:

- akcja, ewakuacyjn^ kieruje Inspektor ds. Obywatelskich i Obronnych Matgorzata Piwohska lub w zast?pstwie Inspektor ds.

organizacyjnych, kadrowych i oswiaty Matgorzaty Wqjcik, a w razie ich nieobecnosci najbardziej opanowana osoba sposrod

pracownikow,

- pracownicy zobowiazani sa, podporzajdkowac si? kierujacemu akcjajatowniczo- ewakuacyjna, do czasu, az nie przejmie dowodzenia

dowodca pierwszej przybytej jednostki Strazy Pozarnej,

- nalezy zachowac spokoj i nie wywotywac paniki, pami?tac nalezy, ze szybkosc i sprawnosc przeprowadzenia ewakuacji decyduje o

jej powodzeniu,

- ustalic nalezy doktadnie miejsce wystapienia pozaru, drogi jego rozprzestrzeniania si? oraz sprawdzic, czy istnieje bezposrednie

zagrozenie dla zycia ludzkiego,

- ewakuacj? osob rozpoczyna si§ od tych, ktore znajduja^si^ w bezposrednim zagrozeniu, pomoc tym, ktorzy nie moga, poruszac si§

samodzielnie wskutek urazow lub innych przyczyn,

- ewakuowac zgodnie ze znakami kierunkow ewakuacji,

- w razie odci^cia wyznaczonej drogi ewakuacyjnej, nalezy wykorzystac inna,drog§ lub inne mozliwosci wydostania si§ z budynku,

- osoby ewakuowane maja^ obowiazek udac si§ na wyznaczone miejsce zbiorki do ewakuacji. Nie wolno rozchodzic si? po ewakuacji

z budynku - konieczne jest odmeldowanie si? wszystkich pracownikow obecnym w budynku, sprawdzenie ich stanu zdrowia.

- pomagac ratownikom Strazy Pozarnej w prowadzeniu akcji ewakuacyjnej pozostalych osob,

- nalezy pamie^ac, ze dziafania ewakuacyjne majcizawsze pierwszenstwo przed dziataniami gasniczymi,

- po przybyciu jednostki Strazy Pozarnej podporzadkowac si? jej dowodcy, ktoremu nalezy przekazac wszelkie informacje

o zaistnialym pozarze czy zdarzeniu.

Sposoby ewakuacji osob o ograniczonej mozliwosci poruszania si

Sposoby ewakuacji osob o ograniczonej zdolnosci por

! przez jednsiosob? cliwytem "tlumokowyn

chwytem "straiackim"

Przenoszenie przez jednq osoh^ chwytem "na ba
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11.5.2 Organizacja ewakuacji mienia.

• Ewakuacj^ mienia przeprowadza si§ w drugiej kolejnosci, a mianowicie po przeprowadzeniu ewakuacji osob. Decyzj^
0 ewakuacji mienia podejmuj^ osoby zarza^dzajqce obiektem lub osoba przez nich upowazniona, jezeli posiadane sity

1 sytuacja pozarowa pozwala na jej przeprowadzenie.
• Osoby zarzeidzaja^ce obiektem, ustalajq wykaz przedmiotow i urza^dzen (rowniez dokumentow) przewidzianych do

ewakuacji w przypadku powstania pozaru.
• Kolejnosc ewakuacji ustala si§ w zaleznosci od wartosci ewakuowanego mienia oraz mozliwosci jej przeprowadzenia.

• Osoby zarzqdzajqce obiektem, ustalajq sposob, kolejnosc i drogi, ktorymi przeprowadzona b^dzie ewakuacja mienia,
a takze wyznaczaja, osoby do przeprowadzenia tej czynnosci.

• Prowadzenie ewakuacji mienia nie moze kolidowac lub utrudniac prowadzenia ewakuacji ludzi i akcji gasniczej.
• Ewakuowane mienie nalezy ustawiac w miejscach, ktore nie be^ kolidowaly lub utrudnialy prowadzenia akcji

ratowniczo-gasniczej, ponadto nie powinny tarasowac przejsc i drog ewakuacyjnych, przejazdow i placow

manewrowych przed budynkiem. Ewakuowane mienie nalezy strzec przed ewentualnym zniszczeniem lub kradzieza^.

11.6 Plany ewakuacyjne

Plany ewakuacyjne z naniesionym rozmieszczeniem sprz^tu gasniczego stanowia^zata.cznik do niniejszej Instrukcji. Plany

ewakuacyjne rozmieszczone sa^kazdej kondygnacji budynku.

12. Postanowienia kohcowe:

12.1 Aktualizacja instrukcji

Co dwa lata lub w przypadku istotnych zmian personalnych, przebudowy pomieszczen, zmiany przeznaczenia obiektu itp.,

sporzq.dzic aktualizacj? Instrukcji.

Po zatwierdzeniu aktualizacji zorganizowac szkolenie utrwalaja^ce i odswiezaja^ce wiedz§ z zakresu ochrony przeciwpozarowej.

Odbycie szkolenia udokumentowac wypetniaj^c Oswiadczenia Zalacznik nr 7 i dota^czyc je do Akt osobowych pracownika.

Data aktualizacji Instrukcji powinna bye odnotowana w ,,Arkuszu aktualizacji instrukcji" - zalacznik nr 6.

12.2 Zakres obowiazywania

Instrukcja obowia^zuje wszystkich pracownikow Urz§du Gminy oraz osoby i firmy obce wykonuja^ce prace na terenie Urz§du.

Instrukcja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

13. Zal^czniki:

Zat^cznik nr 1 Oswiadczenie o zapoznaniu si$ z Instrukcja^ bezpieczenstwa pozarowego

Zalqcznik nr 2 Wykaz pracownikow zapoznanych z Instrukcja^ bezpieczenstwa pozarowego

Zatqcznik nr 3 Wzor Protokot Zabezpieczenia Przeciwpozarowego Prac Niebezpiecznych Pozarowo

Zatqcznik nr4 WzorZezwolenie Na Przeprowadzenie Prac Niebezpiecznych Pozarowo

Zalacznik nr 5 INSTRUKCJA POST^POWANIA NA WYPADEK POZARU Budynek Urz^du Gminy Budziszewice

Zalqcznik nr 6 Arkusz aktualizacji instrukcji

Zata^cznik nr 7 Oswiadczenie o odbytym szkoleniu dla osob wyznaczonych do ewakuacji

Zatqcznik nr 8 Plan sytuacyjny budynku Urz^du Gminy Budziszewice przy ul J. Ch. Paska 66

Zata,cznik nr 9 Rzuty kondygnacji z naniesionymi oznakowaniami sprz^tu, urza^dzen przeciwpozarowych oraz drog ewakuacji
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Zata^cznik nr 2

WYKAZ PRACOWNIKOW ZAPOZNANYCH Z INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

Lp.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

lmi$ i nazwisko Stanowisko Data zapoznania Podpis Uwagi
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Zaleicznik nr 3

dnia.

PROTOKOt nr.

ZABEZPIECZENIA PRZECIWPOZAROWEGO PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO

1. Nazwa, okreslenie budynku-pomieszczenia i miejsca, w ktorym przewiduje si? wykonanie prac niebezpiecznych

pozarowo

2. Kategoria zagrozenia ludzi, obciazenie ogniowe oraz wlasciwosci pozarowe materialow palnych wyst^pujacych w

pomieszczeniu/miejscu wykonywania prac

3. Rodzaj elementow budowlanych (zapalnosc) wyste,pujaca w danym pomieszczeniu lub rejonie przewidywanych prac

niebezpiecznych

pozarowo:

4. Sposob zabezpieczenia przeclwpozarowego pomieszczenia stanowiska, urzadzenia itp. na okres wykonywania prac

niebezpiecznych pozarowo:

5. llosc i rodzaje podr^cznego sprzeju gasniczego do zabezpieczenia toku prac niebezpiecznych

pozarowo:

6. Srodki i sposob alarmowania wspotpracownikow i strazy pozarnej w przypadku powstania

pozaru:

7. Osoba/y odpowiedzialna/e za catoksztatt przygotowania zabezpieczenia przeciwpozarowego toku prac niebezpiecznych

pozarowo
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8. Osoba/y odpowiedzialna/e za nadzor nad stanem bezpieczeristwa pozarowego w toku wykonywania prac niebezpiecznych

pozarowo

9. Osoba/y zobowiazana/e do przeprowadzenia kontroli rejonu prac niebezpiecznych pozarowo po ich

zakoriczeniu;

Podpisy cztonkow komisji
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Zatqcznik nr 4

dnia

ZEZWOLENIE nr.

NA PRZEPROWADZENIE PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO

1. Miejsce pracy

/budynek, kondygnacja, pomieszczenie, instalacja/.

2. Rodzaj pracy

3. Czas pracy, dzieri

od godziny do godziny

4. Zagrozenie pozarowe-wybuchowe w miejscu pracy:.

5. Sposob zabezpieczenia przed mozliwoscia^zainicjowania pozaru/wybuchu

6. Srodki zabezpieczenia:

a) przeciwpozarowe

b)BHP

c) inne

7. Sposob wykonania pracy

8. Odpowiedzialni za:

a) przygotowanie miejsca pracy, srodkow zabezpieczajacych i zabezpieczenie toku prac niebezpiecznych

pozarowo

Nazwisko i imi§

Wykonano Podpis
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b) wyta^czenie rejonu prac spod napi^cia

Nazwisko i imi§

Wykonano Podpis.

c) dokonano analizy ste.zenia par cieczy, gazow, pylow

Nazwisko i imi§

Wykonano Podpis

W miejscu prac nie wyst^puja, niebezpieczne st^zenia. Podpis

d) stosowanie srodkow zabezpieczajacych organizacj§ pracy i instruktaz

Nazwisko i imi§

Przyjajem do wykonania. Podpis

9. Zezwalam na rozpocz^cie prac

w dniu od godziny do godziny

Zezwolenie jest wazne tylko po ztozeniu podpisow przez osoby wymienione w pkt.

podpis wnioskujXcego podpis osoby odpowiedzialnej

za bezpieczehstwo pozarowe

10. Prace zakoiiczono w dniu o godzinie.

Wykonawca podpis

11. Stanowisko pracy i jego otoczenie zostato sprawdzone i nie stwierdzono zaniedbah mogacych zainicjowac pozar.

Stwierdzam odebranie robot podpis
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Zatqcznik nr 5

INSTRUKCJA POST^POWANIA NA WYPADEK POZARU

Budynek Urz^du Gminy Budziszewice

przy ul. J. Ch. Paska 66

I. ALARMOWANIE.

1. Pracownik, ktory zauwazyl lub uzyskat informacj? o pozarze, obowiazany jest poinformowac osoby znajduja.ee si?

w sasiedztwie pozaru narazone na jego skutki.

2. Wlasciciel lub upowazniona osoba po uzyskaniu informacji o pozarze obowiazany jest powiadomic:

a. PahstwowctStraz Pozarna,- tel. 998 lub 112

b. kierownictwo firmy oraz w razie potrzeby sluzby techniczne wedtug wykazu telefonow alarmowych,

3. Po uzyskaniu potaczenia ze Straza, Pozarna, nalezy wyraznie podac:

a. gdzie si? pali - dokladny adres obiektu,

b. co si? pali - np. materiaty biurowe, srodki czystosci, osprz?t elektryczny itp.,

c. czy istnieje zagrozenie zycia ludzi, czy w rejonie pozaru lub bezposrednim sasiedztwie znajduja, si? materialy fatwo

zapalne lub wybuchowe itp.,

d. numer telefonu, z ktorego si? mowi oraz swoje imi? i nazwisko.

UWAGA ! Po potwierdzeniu przyj?cia meldunku przez dyzurnego telefoniste. odlozyc siuchawk? i odczekac przy telefonie na

ewentualne sprawdzenie.

4. W razie potrzeby (wypadek lub awaria) Administrator jest obowiazany zaalarmowac:

a. Pogotowie Ratunkowe • tel. 999

b. Policj? - tel. 997

c. Pogotowie Gazowe • tel. 992

d. Pogotowie Energetyczne - tel. 991

e. Numer alarmowy -tel. 112

II. AKCJA RATOWNICZO - GASNICZA.

1. Po zauwazeniu pozaru pracownicy obowiazani sa, przystapic do akcji ratowniczo - gasniczej przy pomocy podr?cznego sprz?tu

gasniczego.

2. Pracownik, ktory pierwszy zauwazy pozar obowiazany jest natychmiast zaalarmowac wszelkimi dost?pnymi srodkami
wymienionymi w pkt. 1 w pierwszej kolejnosci swojego bezposredniego przetozonego, ktory nast?pnie informuje Wojta,

Sekretarza Gminy lub Skarbnika Gminy, oraz inne osoby przebywajace w budynku Urz?du.

3. Do czasu przybycia Strazy Pozarnej kierownictwo nad akcja, sprawuje zarza^dzaja^cy lub osoba go zast?puja£a odpowiedzialna za

bezpieczeiistwo osob i mienia w obiekcie.

4. Kazda osoba przyst?pujaca do akcji ratowniczo - gasniczej powinna :

a. w pierwszej kolejnosci zaalarmowac:

- pracownikow - glosem, telefonicznie lub za pomocy sprz?tu komputerowego,

- inne osoby przebywajace na terenie budynku - gtosem lub innym sygnatem.
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b. Przystapic do ratowania ludzi, przeprowadzajac ewakuacj? z zagrozonego rejonu,

c. Wylaczyc doplyw pradu elektrycznego ( nie wolno gasic woda, instalacji i urzadzeri elektrycznych b^dacych pod

napi^ciem),

d. Usunac z miejsca pozaru i bezposredniego sa^siedztwa wszelkie znajdujqce si? tarn materiaty palne, wybuchowe,

toksyczne, a takze cenny sprzej i urzadzenia oraz wazne dokumenty, nosniki informacji, itp.

e. Zachowac spokoj i nie wywolywac paniki wsrod pracownikow i klientow oraz wskazac im drog^

ewakuacji.

III. ZABEZPIECZENIE POGORZELISKA.

1. Zarzadzajacy (lub osoba go zast^pujaca) jest odpowiedzialny za:

a. zabezpieczenie miejsca pozaru i wystawienie posterunku pogorzeliskowego zfozonego z pracownikow ochrony w celu

zapobiezenia powstania pozaru wtornego,

b. przystapienie do uporzadkowania pogorzeliska po zakohczeniu dzialalnosci komisji zwotanej dla ustalenia okolicznosci i

przyczyny powstania i rozprzestrzeniania si§ pozaru.
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Zat^cznik nr 6

ARKUSZ AKTUALIZACJI INSTRUKCJI BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

dla obiektu URZE.DU GMINY W BUDZISZEWICACH przy ul. J. Ch. Paska 66

Lp. Data aktualizacji Punkty poddane aktualizacji
Osoba wprowadzaja^ca zmiany

w dokumencie

Podpis osoby
wprowadzajacej zmiany

w dokumencie
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Zaleicznik nr 7

Budziszewice, dn.

Oswiadczenie o odbytym szkoleniu dla osob wyznaczonych

do czynnosci pozarowych i ewakuacyjnych

Imi? i nazwisko

Komorka organizacyjna

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany(a), oswiadczam, ze zostaiem(am) przeszkolony(a), zapoznany(a) z:

> Zagrozeniami pozarowymi instytucji, przyczynami i sposobami rozprzestrzeniania si? pozarow

> Obowiazkami i zadaniami w zakresie zapobiegania pozarom oraz w przypadku powstania pozaru w tym

z Jnstrukcja^bezpieczenstwa pozarowego"

> Obstuga, podr^cznego sprzeju gasniczego, srodkami gasniczymi oraz zasadami gaszenia pozarow w zarodku.

Podpis szkolqcego Podpis szkolonego
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Plan sytuacyjny budynku Urz^du Gminy Budziszewice

przy ul. J.Ch. Paska 66
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Plan ewakuacji parter



Plan ewakuacji pi^tro

Serwerownta
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Plan ewakuacji piwnica

DBOGA EWAKUACYJNA


