ZARZADZENIE Nr59/2019
WOJTA GMINY BUDZISZEWICE
z dnia 29 listopada 2019 roku

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urze¢dzie Gminy , Swietlicy w
Wegrzynowicach , $wietlicy w Budziszewicach, OSP Budziszewice » OSP Re¢kawiec , w
Domu Ludowym w Mierznie i Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej w
Budziszewicach.

Na podstawie rozdziatu 3 art. 26-27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci/t.j. Dz.U. z2018r. poz.395 z p6z.zm./ zarzgdzam co nast¢puje:

1. Przeprowadzi¢ okresowsa inwentaryzacje w drodze spisu z natury :
1/ wszystkich sktadnikéw majatkowych podlegajacych ewidencji znajdujacych si¢ w
swietlicy w Wegrzynowiczach, w Budziszewicach, Domu Ludowym w Mierznie, |
2/ skladnikéw majatkowych stanowiacych wlasnogé Gminy a oddanych do uzywania |
Ochotniczej Strazy Pozarnej w Budziszewicach i w Rekawcu ;
3/ aktywow pienigznych, rzeczowych sktadnikéw maj atku obrotowego — materiatéw,
drukéw Scislego zarachowania znajdujacych si¢ w Urzedzie Gminy i Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Budziszewicach.
2. Teren jednostek dzieli si¢ na 4 pola spisowe tj.

- polenr 1 — Urzad Gminy ,

- pole nr 2 — Swietlica w Wegrzynowiczach, $wietlica w Budziszewicach, Dom
Ludowy w Mierznie

- pole nr 3 — OSP Budziszewice i OSP Rekawiec

- pole nr 4 — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Budziszewicach

3. Powotluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
- Monika Skorzycka - Przewodniczaca
- Badelek Malgorzata — Sekretarz
- Grzejszczak Emilia — Czlonek

4. Do obowigzkéw Komisji Inwentaryzacyijnej nalezy:

1/ kontrolowanie prawidtowosci spisu,

2/ ustalenie stanu faktycznego rzeczowych i finansowych sktadnikéw majatkowych

3/ ustalenie i wyjasnienie ilosciowych i wartosciowych réznic pomigdzy rzeczywistym
stanem sktadnik6w majatkowych a stanem ewidencyjnym,

4/ zebranie wyjasnien na pismie od 0s6b materialnie odpowiedzialnych za niedobory,

5/ postawienie i umotywowanie wnioskéw co do sposobu rozliczenia réznic inwenta-
ryzacyjnych,

6/ postawienie wniosk6w dotyczacych nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku
przeprowadzonej inwentaryzacji.

5. Powotluje Zespoty Spisowe w skladzie j.n. dla przeprowadzenia spisu w poszcze-
g6lnych polach spisowych:



-2
- zespot spisowy w sktadzie Dorota Sujka i Joanna Krzemiriska dokona spisu z
natury w polu spisowym nr 114 tj. Urzedzie Gminy i Gminnym O$rodku
Pomocy Spotecznej;

- zespol spisowy w skladzie Matgorzata Piwoniska i Andzelika Stomska dokona
spisu z natury w polach spisowych nr 2 i 3 . w Swietlicy w Wegrzynowicach,
$wietlicy w Budziszewicach, w Domu Ludowym w Mierznie, OSP
Budziszewice i OSP Rekawiec.

6. Do obowigzkéw Zespotéw spisowych nalezy:

1/ dokonanie spisu z natury wszystkich sktadnikéw rzeczowych i finansowych
podlegajacych spisowi,

2/ terminowe przekazanie Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy
spisowych z inwentaryzacji oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w toku
spisu nieprawidlowosciach.

7. Osoby powotane na czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotéw Spisowych
ponoszg petng odpowiedzialnosé za wlasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi
przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

8. Termin rozpoczecia spisu z natury ustalam na dzien 01 grudnia 2019 roku a
zakonczenie na dzien 31.12. 2019 roku.

9. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanu na dzien przeprowadzenia spisu.

Otrzymuja:

1/ a/a
2/ Skarbnik Gminy wm
3/ Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyijne;j.




